
新北市立永和國民中學校園災害防救應變組織分組及任務職責 

 

任務編組 負責人員 負責工作 

指揮官 （校長） 陳○芬 1. 負責指揮、督導、協調。 
2. 依情況調動各組織間相互支援。 

副指揮官 

（兼發言人） 

（學務主任） 

李○頤 

 

1. 負責統一對外發言。 
2. 通報新北市校安中心受災情情形、目前處置狀況等。 
3. 協助指揮官督導各組執行災害防救作業與成效考評。 

避難引導組 

  學務處 

 （生教、訓育） 

劉○君  周○賢  

葉○榮  劉○琦  

翁○甄  張○綺 

蔡○婷 

 

各班導師 

專任教師 

1. 擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。 
2. 分配樓層疏散責任區，集結疏散師生至避難場所。 
3. 在疏散集合地點設置服務站，提供協助與諮詢。 
4. 掌握校內秩序維護或疏散。 
5. 掌握師生傷亡情形，定時通報對外發言人及上級機 
   關。 
6. 災時協助社區民眾緊急疏散、安置及應急之所需。 
7. 登記至避難所人員之身分、人數。 

通報支援組 

 教務處 

（教學、註冊、 

 設備、資訊） 

 人事室 

郭○華  林○萍 

吳○陵  高○轉   

趙○榆  申○中   

賴○泰  陳○傑  

蘇○男  鍾○潔  

呂○川  吳○銘  

李○健  林○英  

楊○禮     

林○華 

 

1. 協助樓層疏散，於各通道進行秩序控管。 
2. 通報新北市政府教育局、新北市政府災害應變中心及 
   教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人 
   數、收容地點、災情。 
3. 負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源狀況 
   發展的資訊。 
4. 通報地方防災、治安、醫療等單位，並請求支援。 
5. 聯繫受傷師生家屬，告知送醫情形。 
6. 機動待命支援。 

安全防護組 

  總務處 

 會計室 

  家長會 

  警衛 

丁○財  潘○錦   

張○娟  林○君   

溫○千  姚○儀 

蘇○蓉  簡○員 

康○守  張○瑞 

郭○涓  黃○娟  

陳○福  羅○興 

 

1. 採購、儲備醫藥、生活物資、糧食及飲水。 
2. 協助發放生活物資、糧食及飲水。 
3. 各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 
4. 協助設置警戒標誌及交通管制。 
5. 維護學校及避難收容場所之安全。 
6. 校區巡視並關閉各棟樓層電源總開關。 
7. 確認停班、停課後確實疏散校園內人員。 
8. 防災、救災設施操作。 

搶救組 

  學務處 

 （衛生、體育） 

李○玲 

吳○源 江○珊 

陳○成  

1. 搶救及搜救受災之學校教職員生。 
2. 清除障礙物協助逃生。 
3. 強制疏散不願避難之學校教職員生。 

緊急救護組 

  健康中心 

陳○文 

何○慧  廖○強  

高○璟   

1. 設立急救站。 
2. 基本急救、重傷患就醫護送。 
3. 平常急救常識宣導。 
4. 對於到校家長、關心電話，妥適說明傷者就醫情形。 

災後輔導組 

輔導處 

 

顏○琮   杜○怡 
陳○萍   葉○盈 

徐○安   周○柱  
林○雲   陳○萍 

1. 聯繫學校志工協助救援工作。 
2. 協助緊急救護組，連繫住院師生家屬，告知送醫情形。 
3. 後續災後心理輔導工作。 

張○昀(資源班) 
陸○欣(特教班) 

1. 協助特教班學生避難及逃生。 



新北市立永和國民中學校園災害防救應變任務編組/就位地點 

任務編組 就位地點/分工職掌 
指揮官 （校長） 陳○芬   指揮中心 

副指揮官（兼發言人）

（學務主任） 

李○頤   指揮中心 

避難引導組 

  學務處 

 （生教、訓育） 

1.中央川堂（近指揮中心）：劉○君 

2.前門花圃：周○賢（主責 9年級點名） 

3.合作社前：翁○甄（主責 8年級點名） 

4.迴 廊 處：劉○琦（主責 7年級點名） 

5.信義、和平、自強樓交界處：葉○榮  

6.學務處：張○綺 (自強 1F) 

通報支援組 

 教務處 

 （教學、註冊、 

 設備、資訊） 

 人事室 

郭○華 

1Ｆ  忠孝 1Ｆ與仁愛 1Ｆ川堂（孔子銅像處）  林○華 (忠孝 1F) 

     仁愛 1Ｆ與信義 1Ｆ川堂   呂○川 

     仁愛 1Ｆ近科學樓        簡○員(科學樓 1F) 

2Ｆ  忠孝 2Ｆ與仁愛 2Ｆ川堂樓梯處    李○健 

     仁愛 2Ｆ與信義 2Ｆ川堂樓梯處    蘇○男(信義 2F) 

     忠孝 2Ｆ與自強 2Ｆ樓梯處        林○萍 (忠孝 2F)      

     仁愛 2Ｆ近科學樓樓梯處         吳○陵(仁愛 2F) 

     科學 2與函詠樓通道處           鍾○潔(科學 2F) 

3Ｆ  仁愛 3Ｆ與信義 3Ｆ川堂樓梯處    趙○榆(仁愛 3F) 

     忠孝 3Ｆ與自強 3Ｆ樓梯樓梯處    楊○禮  

     科學 3Ｆ與明德樓通道樓梯        陳○傑(科學 3F) 

4Ｆ  自強樓 樓梯  高○轉(自強 4F)、吳○銘 (自強 5F)、 

安全防護組 

  總務處、學務處 

 （衛生、體育） 

 會計室、 家長會 

  警衛 

丁○財 

第 1小隊：主責信義樓、仁愛樓、自強樓、和平樓之巡視 

  張○娟  康○守  郭○涓  溫○千   羅○興  張○瑞 

第 2小隊：主責明德樓、科學樓、函詠樓、行政樓、忠孝樓之巡視 

  潘○錦  林○君  黃○娟  姚○儀   蘇○蓉  陳○福 

搶救組 

  學務處(衛生、體育

組) 

第 3 小隊：於指揮中心待命，隨時支援 

李○玲(和平 3F)、江○珊(信義 3F)  吳○源(和平樓 4F)  蔡○婷 (自強 2F)  

陳○成(自強 3F) 

緊急救護組 

  健康中心 

1.檢傷分類：陳○文 

2.大量傷患登記：高○璟 

3.重傷區：何○慧 

4.輕傷區：廖○強(仁愛 1F) 

災後輔導組 

輔導處 

 

顏○琮(函詠樓) 

  陳○萍(明德 1F)林○雲(明德 2F) 杜○怡(明德 3F) 徐○安  (明德 4F) 

  周○柱(明德 5F) 葉○盈(忠孝 3F) 

  張○昀(資源班)  陸○欣(特教班) 

 拍照及錄影：賴○泰、申○中   (含錄影) 

Ps:若時間許可安排遞補該堂有課務的同仁，則由總務處夥伴補位。 



107 學年度第一學期防災防震演練注意事項 

 為節省紙張，「任務編組/就位地點表」請以處室為單位傳

閱確認。 

 演練時間:9/21 警報於(某一時段)啟動(確實時間將以電

話通知)，請協助巡視、記錄班級表現之同仁於警報啟動

前 3分鐘於各樓層就位，並將學生演習狀況填入「防震

演練紀錄表」，分配地點詳見「分工執掌表」。 

 本學期「防震演練紀錄表」完成後，於司令台集結中心交

予事務組。 

                                總務處敬啟 9月 

 

 
新北市立永和國中 107 學年度第一學期防災防震演練紀錄表 

負責巡視人：                  

負責樓層：□忠孝樓     樓   □仁愛樓     樓   □信義樓     樓   □和平樓     樓 

          □自強樓     樓   □明德樓     樓   □其他樓層                        

缺失班級紀錄： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

    年     班 
□未關閉電源   □未就地掩蔽   □動作不確實   □吵鬧 

□任課教師未配合督導   □其他： 

~~請負責同仁完成填寫後，於司令台前集合並交至事務組彙整，感謝！！~~ 


