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一、安裝公務雲 APP 

 步驟一：進入手機「設定/安全性」，啟用「未知的來源」。 

   

 

 步驟二：下載公務雲 APP，進入公務雲後，點選「公務雲 APP」。 
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 步驟三：掃描 QR code 或直接在瀏覽器上輸入 

https://apps.ntpc.gov.tw 安裝 NTPC Store。 

 

 

 步驟四：進入新北市政府行動應用軟體市集，輸入公務帳號和密

碼後登入，並下載 NTPC Store。 
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 步驟五：下載 NTPC Store 完成後，請使用公務雲登入。 
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 步驟六：登入 NTPC Store 後，請再下載公務雲 APP。 

    

 

 步驟七：開啟公務雲 APP，輸入帳號及密碼登入。 
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二、個人預盤 

(A)使用時機與目的：用於一般使用者，非財管人員權限，可查詢

個人財產，並執行個人財產預盤。 

(B)操作步驟： 

步驟一：進入公務雲 APP，點選「財產查詢」。 

    

 

步驟二：進入後系統預設帶入個人財產清單，預設財產清單中僅

包含動產資料，如須查詢非消耗品，請利用「查詢」介面查詢。 
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步驟三：利用「查詢」介面輸入條件查詢資料。 

    

 

步驟四：點選清單中的資料可顯示財產明細資料，在財產明細畫

面可選擇個人預盤結果，可修改存放地點及備註資料，按下「儲

存預盤」後，系統即產生預盤紀錄。。 
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步驟五：利用掃描功能掃描財產標籤，點選掃描後，將相機對準

財產標籤上的條碼，掃描後將自動開啟財產明細頁面。 

    

 

步驟六：一般使用者利用掃描功能時，當掃描到的財產保管人不

是自己時，系統會出現警告訊息，告知保管人是誰，不會進入財

產明細面頁。 
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步驟七：點選畫面右上角的功能選單，可開啟預盤查詢功能來查

詢已預盤與未預盤之財產，也可變更畫面字型大小。 

    

 

步驟八：預盤查詢可輸入查詢條件查詢已盤或未盤資料，條件輸

入後按下上面查詢按鈕，即會帶出個人預盤清單。 
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三、財產盤點 

(A)使用時機與目的：財管人員執行財產盤點、查詢個人財產預盤

情形或財產盤點情形。 

(B)操作步驟： 

步驟一：個人財產查詢及財產掃描功能同「個人預盤」操作方式。 

步驟二：財管人員點選右上角功能選單後，除了預盤查詢、變更

字型大小功能之外，增加「盤點查詢」功能，盤點查詢功能可查

詢機關已盤及未盤資料。 
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步驟三：盤點查詢可輸入查詢條件查詢已盤或未盤資料，條件輸

入後按下上面查詢按鈕，即會帶出盤點清單。 

    

 

步驟四：財管人員在進行財產盤點時，可利用查詢功能或掃描功

能來盤點財產，進入財產明細頁面後，會有「儲存盤點」及「儲

存預盤」功能，如果是進行財產盤點，請按「儲存盤點」，如果

是進行個人預盤，請按「儲存預盤」。 

    


