
新北市立永和國中 109 學年度第 1學期家長日工作小組會議紀錄 

時間：109/09/02 上午 8：15 

地點：校史室 

會議主席：鍾兆晉校長 

出席人員：詳見簽到表 

一、業務報告： 

1、108 學年度第 2 學期因疫情因素，暫停辦理。 

    2、本學期家長日依新北市教育局來函，於開學三週內辦理完畢，預定於 9/19(六)上午辦理。 

二、提案： 

提案一：有關 109 學年度第 1 學期家長日實施計畫，提請討論。 

說明：當日活動流程及實施計畫，詳見附件。另因配合防疫需求，敬請學務處規劃當日校園防疫實

施方式。 

決議： 

照案通過 

三、臨時動議： 

無 

四、散會 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 

新北市立永和國民中學 109 學年度第 1學期家長日實施計畫(草案) 

一、 依據：北府教特字第 1091643900 號函，每學期開學前一週及開學後三週辦理為原則。 

二、 目的：增加親師互動，建立親師合作模式、親職教育正確觀念，促進對教育政策的瞭解，共同提升學校

教育之成效。 

三、 參加人員：本校全體教職員工、學生家長。 

四、 活動日期：109 年 9 月 19 日(星期六)上午 8：00 至 12：00 

五、 活動程序： 

 

時間 活動項目 活動內容 地點 主持人/講師 

8：00 至 8：30 場地佈置 

1.各班進行環境整理 

2.進行場地佈置或歡迎海報張貼 

3.陳列生涯輔導紀錄手冊、檔案 

各班教室 各班導師 

8：30 至 9：00 

報到/簽到 

1.導師、任課教師準備家長日說明之資料 

2.接待家長：請各班遴選 4名學生（務必穿著校服）  

  協助接待家長、以利懇親會順利進行 

各班教室 
各班導師 

專任教師 

社團表演 本校樂團迎賓演出 迴廊 學務處 

9：00 至 9：10 
校 長 談 話 

家長會長談話 
利用視訊系統說明經營理念 各班教室 

校長、會長 

各班導師 

9：10 至 11：30 親師懇談 

09:10-10:00 【導師】班級經營理念說明 

各班教室 班親會會長 

10:00-11:00 

【任課教師】教學計畫、課程設計說明 

（任課教師請入班，導師亦前往任教班

級進行教學說明） 

11:00~11:30 

1. 導師回班 

2. 親師意見交流 

3. 生涯輔導紀錄手冊宣導 

4. 推選家長委員代表 2位 

(9/25 週五 19 時舉行家長會成立大會) 

10:30 至 12:00 認識職群 
透過技職學校的展示、說明，幫助家長認識技職體系

各職群的學習內容、生涯進路等相關資訊。 

迴廊及信義

樓前廣場 
輔導處 

11:30 至 12:00 
滿載而歸 

環境與資料整理 

1. 場地復原 

2. 下列資料請於結束後繳交至： 

輔導處(資料組) 

(1)班級經營書面資料 (2)簽到表 (3)會議紀錄 

學務處(訓育組) 

(1)家長代表名單  

教務處 

(1)基金會募款 

各班教室 

各班導師 

學務處 

教務處 

輔導處 

 

六、各處室工作分工： 

單位 活動內容 

教務處 

1. 業務資料提供 

2. 於教學研究會時進行專任教師班級教學計畫撰寫之宣導 

3. 確認不斷電系統及全校電視正常運作提供視訊系統 

學務處 
1. 業務資料提供 

2. 廣播支援 



3. 前後門之交通引導 

4. 校園整潔維護 

5. 發放家長會班級代表調查單 

6. 防疫措施規劃 

輔導處 

1. 業務資料提供 

2. 計畫擬定、邀請函製作、親職手冊編輯 

3. 親師座談會簽到表、會議記錄表格提供，以及家長日會議資料彙整及回覆 

4. 各處室責任區及家長動線指引人力之統籌分配 

5. 準備視訊轉播系統 

總務處 

1. 業務資料提供 

2. 警衛執勤時間協調 

3. 前後門出入之協助與控管 

4. 當日設攤學校電力提供 

人事室 
1. 專任教師簽到 

2. 出缺席及補假審核 

七、經費概算：實報實銷，由家長會輔導處項下經費支應。 

項目 單位 數量 預估單價 總價 備註 

資

料

費 

邀請函 張 3000 2 6,000 

邀請函估價中，資料費單價為預估。 

註：本學期親職手冊改為電子化線上查詢。 

茶

水

費 

礦泉水 箱 5 240 1,200 

 

雜

支 
布置費    300 

 

合計 7,500 新台幣 柒仟伍佰元整 

八、參加本活動之教師及行政相關人員依據市府規定於家長日活動結束後，在課務自理原則下，一年內以補

休半天方式處理。 

九、導師無法配合學校行事於 9/19 當天辦理家長座談者，請事先提出報告，簽請校長核示後，另擇期辦理

之。 

十、本計畫校長核准後實施，修正亦同。 


